顶岗实习平台使用流程图






















补充说明：

1. 顶岗实习分为三个阶段，即实习准备、实习过程和实习结束，三个环节一环扣一环，必须完成前一个阶段，才能进入下一个阶段的操作。

2. 需要指导老师审核信息的，请各位同学主动联系指导老师审核，系统不具备提示功能，谢谢。
实习结束





实习过程





实习准备





班主任：回答学生问题、互动交流





校内指导老师：统计成绩，上报二级学院（专业负责人）





校内、外企业指导老师：分别评价实习学生成绩








学生：写实习总结（平台上写），填写实习情况反馈调查表





校外企业指导老师：回答学生问题、互动交流，添加指导记录，审核学生请假信息














校内指导老师： 审核学生实习周记，与学生在线互动交流、回答学生留言，填写对实习学生的指导信息；复审学生请假信息








学生实习开始：每周写实习周记，可与指导老师在线互动交流





校外指导老师： 审核学生岗前受训总结（学生联系校外指导老师审核）卡住





学生：参加岗前培训，并填写岗前培训内容、心得





校外指导老师：添加顶岗实习工作安排（班级、实习计划、实习部门、所在岗位、工作内容），并上传附件





校内指导老师：审核实习单位信息（学生联系校内指导老师审核）





学生： 录入实习单位信息（包括校外指导老师信息），录入保险信息，并上传保险资料





学生： 在线安全考试，成绩合格通过（不及格，重考（多次考），取最高分





校内指导老师： 录入顶岗实习方案（班级、方案名称、学生姓名等）





专业负责人：增加本专业实习计划，分配学生校内指导老师，管理





系统管理员（教务处）： 导入数据、设置学期参数、授权给各专业负责人等





二级学院管理员： 设置学生成绩比例、评分等级分值（系统带默认参数）、管理
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